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«/lerckas mkoaa uckyccTB Ne 2»

1. O01mue moJj1okeHN M
1.1. Tlonoxenue 06 apxuBe MyHULIUNIAIBLHOTO OIO/KETHOTO YUPEKACHUSI TOTIOIHUTEIBHOTO
obpa3oBanus «/lerckas mkoina uckycct Ne 2» (nanee— Ilonoxenue), pazpaboraHa B COOTBETCTBUU C
®enepanbHbiM 3akoHOM «O0 apxuBHOM fene B Poccuiickoit @enepannm» 0122.10.2004 Ne 125-D3.
1.2. Hacrosmiee [Tonoxxenue pa3paboTaHo B IENISIX:
COBEPIICHCTBOBAHMS JESATEIBLHOCTH B c(epe OpraHU3alK XpPaHEHUS, KOMIIJICKTOBAaHUS,
y4€Ta U UCIO0Jb30BaHUs apXUBHBIX TOKyMEHTOB MBY JIO «JII1IN Ne 2y;
panMoHaIBHOM OpraHnu3auu JokyMeHTanuonnoro ooecneuenus B MbBY J10 «I1LLIN Ne 2

1.3. ApxuB MBYJIO «/ILIIN Ne 2» co3znaetcst B esSX XpaHECHUs, KOMIUICKTOBAaHUS, YIETE U
UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, oOpasyrommxcs B mporecce aesteabHocTH MBY J10 «/IHIN Ne2y.
1.4.  Apxus MBYJIO «/IILLIN Ne 2» npeacrapisier co00i COBOKYITHOCTb PUHAIEKALUX
YUPEKACHUIO JOKYMEHTOB, UMEIOLIUX HAYYHOE, COLMATIbHOE, SKOHOMUUYECKOE UIU UCTOPUUYECKOE
3HA4YCHHUE.

1.5. B cBoeii padote apxuB MBY J1O «JIILIN Ne2» pykoBOJACTBYETCSl 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit @enepannu 00 apXuBHOM JeJie, HOPMATUBHO —METOANYECKIMHU JOKYMEHTAMH I10
apXUBHOMY JIeTy U JAeNONPOU3BOACTBY U HacTosmuM [lonoxennem 06 apxuse.

1.6. Kourpons 3a aesarensHocThio apxuBa MBY J10 «JIIIN Ne 2) ocyrecTBisieT 3aMeCTUTEINb
JUPEKTOpa 110 aIMUHUCTPATUBHO-X031CTBEHHOM pabdoTe.

1.7. JlokyMeHTHI apXHBa C IOCTOSHHBIM M BPEMEHHBIM CPOKOM XpaHeHHsl XxpaHsaTcs B MBY /10
«JIIIIH Ne 2.

1.8. MBYJO «ALIHN Ne 11» obecnieunBaet 0T00p, y4€T, COXPAaHHOCTb, KAUECTBO 00OPaOOTKH,
MCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB apXUBHOTO (hOHAA, 00pa3yIOIIUXCs B €0 JIeATEIbHOCTH.

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

2.1]IoKyMeHTHI apXrBa HE MOTYT OBITh OOBEKTAaMH KYTUIA-TIPOJIAXKH, MHBIX CIETOK, HAPYIIAFOIINX
IIPaBO MYHHMIIMIIAIBHOM COOCTBEHHOCTH Ha TaKUE JOKYMEHTHI, U IPEACTaBISIOTCS TOIBKO
10JIb30BAHKE B COOTBETCTBUU C HacTosIUM [lonokeHneM. JIuiia, BUHOBHBIE B COBEPILIEHUU
yKa3aHHbIX C/EJIOK, a TAKXKE B XUILEHUH, COKPBITUH, ITOpUe, O6€CX03IHCTBEHHOM XPaHEHUH U WU
HE3aKOHHOM YHUYTO)KEHUU JJOKYMEHTOB apXMBHOIO (DOH/A, IPUBJIEKAIOTCS K YTOJIOBHOM,
MaTEepHUaIbHOW U MHOW OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoi
denepanuu.

2.2. B apxuB MBY 1O «I11IN Ne 2» noctynatot:

2.2.1. ApxuBHBIE TOKYMEHTHI, 00pa3oBaBmuecs B mporiecce aestensHoctd MBY J10 «JILUN Ne 2y

2.2.2. B cocraB apxuBa BXOST yIIpaBlIieHUYECKas, CTaTHCTHYECKast, (PMHAHCOBAs U ApyTasl CrieluabHas
JOKYMEHTALUs COTJIACHO HOMEHKJIAType A€JI, 3aKOHUYECHHAs! 1eIIOIPOU3BOJICTBOM.



3. Opranusanum apxmusa.

3.1. XpaHeHHe apXUBHBIX JOKYMEHTOB ocyuiecTBisieTcst apxuBoM MBY J1O « I Ne 2.

3.2. CocraB JOKYMEHTOB, MOJUIeKALIMX IEepefadye Ha XpaHEHHE, U CPOKM XPaHEHUs IOKYMEHTOB
OIIpEeAEIAIOTCA HOMEHKIATypol aen. HoMmeHkiaTypa aen ¢ yka3aHUEM CPOKOB XPAaHEHHUS yTBEP)KIaeTCs
nupektopoM MBY J1O « I Ne 2

3.3. Ilpu peopranmzamuu win jukBugamun MBYJIO «/IIINW Ne 2» nans pemeHust Bompoca o
JalbHEHIIeM XpaHEeHUH JOKYMEHTOB B COCTaB KOMHCCHH, 00pa3yeMoil 1 mepenadu e, BKI0YAeTcs
IIPEICTaBUTENb aPXUBHOIO OT/EJa aAMMHHUCTPALMY MyHULIIMIAIbHOTO 00pa3oBanus «I'opox CapaToBy.
3.4.  Jlna opraHu3alyy U MPOBEACHUS SKCHEPTU3bl LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, UX OTOOpY M MOJIrOTOBKE
JUI TIepejaud Ha XpPaHEHHUE CO3/1aeTCsl SKCIEpPTHAash KOMHUCCUSA. DKCIIEPTU3a LIEHHOCTH U YHUYTOXEHHE
JOKYMEHTOB OCYHIECTBIIACTCS IIOCTOSHHO JIEHCTBYIOIIEH dKCIIEPTHOM KOMUCCHEH, KOTOPast CO3/1aeTCs Ha
ocHoBaHuH l1os10KeHUA O HEH.

4.3anaum 1 PyHKIMM apXuBa.

4.1. OcHOBHBIMU 3aJ]auaMU apXuBa SBJISIOTCA:
4.1.1. KOMIUIEKTOBAaHHE JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MpeaycMOTpeH paszaenom Il Hacrosmiero
ITonoxenus;
4.1.2. yuer, obecrieueHrE COXPAaHHOCTH, UCIIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.
4.1.3. ocyiecTBiIeHHE KOHTPOJIS 32 OPMUPOBAHUEM U 0(OPMIICHHEM JIEN B JEIOMPOU3BOICTBE
4.2 B cOOTBETCTBUU C BO3JIOKCHHBIMU ()yHKITUH:
4.2.1. yuuThlBaeT W xpaHuT nokymMeHTsl MBY IO «/ILLIM Ne2» mocne 3aBepuieHus
JIeJIONPOU3BO/ICTBA;
4.2.2. npuHUMaeT He MO3HEee YeM uepe3 2 rojia mocie 3aBepIIeHus AeTONMPOU3BOICTBOM, YUUTHIBACT U
XPaHUT IOKYMEHTHI 10 OCHOBHBIM HampaiieHusM jestesibHocTd MBY JIO « TN Ne 2y;
4.2.3. cocraBusieT W MPEAOCTABIIAET HE MTO3/IHEE YEM Uepe3 2 roja IOoCle 3aBEpIICHHS
JIEJIONPOU3BOJICTBOM OMMCH JI€JI HOCTOSSHHOTO XPAHEHUs U 10 JIMYHOMY COCTaBY Ha pacCMOTPEHUE
skcniepTHOM kKomuccuud MBY J1O « I Ne 2y;
4.2.4. ocymiecTBISIET y4eT U 00eCTIeYNBACT IMOJTHYI0 COXPAaHHOCTD MTPUHSATHIX HAa XPAaHEHHUE JIEIT;
4.2.5. opranusyer UCMOJIb30BaHUE TIOKYMEHTOB: HH(OPMUPYET PYKOBOJICTBO H pAOOTHUKOB O COCTaBE,
COJIep’KaHUU JIOKYMEHTOB apXHBa, BbIJIA€T B YCTAHOBIEHHOM IOPSIIKE J1€N1a, JOKYMEHThI WIH KOIIUU
JOKYMEHTOB, apXHUBHbBIE CIPABKH, UCIIOJIHSAET 3allPOChl OpraHu3allnii, 3asBICHUS TpakIaH 00
YCTaHOBJICHUH U MOATBEPKJIEHUU TPYIOBOTO CTa)ka M IPYIMM BOIIPOCaM COLIMAIBLHO-IIPAaBOBOIO
XapaKkTepa;
4.2.6.BefieT yueT UCIob30BaHus JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE;
4.2.7. MPOBOJUT DKCIIEPTU3Y IEHHOCTH IOKYMEHTOB, XPAHALIUXCS B ApXHUBE, YIaCTBYET B paboTe
AKCMEPTHON KOMHUCCHH;
4.2.8. OTBETCTBEHHBIN 32 apXHUB 0053aH MOBHIIATH KBATH()HUKAIIHIO 110 JICTIONPOU3BOJICTBY, YIaCTBOBATH
B pa3pabOTKe HHCTPYKIIMH T10 JAETONPOU3BOJICTBY, HOMEHKIATYPHI JIe] 00pa3oBaTeabHON
OpraHM3alMH.

S.IIpaBa apxuBa.
5.1.  [Ins BBIMOSHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a/1aif U PYHKITUI apXUB UMEET MPaBo:
5.1.1. KOHTPOIMPOBATH BHIMOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX MPABUI PaOOTHI C JOKYMEHTaMHU;
5.1.2. 3ampammuBats ot agmuHECcTparu MBY J10O «/IIIN Ne 2)» u paOOTHHUKOB CBEICHUS
HeoOXouMBbIe 11 pabOThl apXUBa;
5.1.3. xomaraiicTBOBaTh Tepea PYKOBOIUTEIEM O HAKa3aHWU M TIPUBJICYCHUH K OTBETCTBEHHOCTH
pabOTHUKOB, HAPYIIAIOIIUX MTPaBUiIa pabOTHI C TOKYMEHTaMHu U HacTosmlee [lonoxeHue.

6. OTBETCTBEHHOCTD.

PaboTHHK, OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3 BBHIIIOJHEHHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apXHUB
3aja4 U QyHKIUH.
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